22. óra – Word nyers forrásállomány
A következő két forrásoldal a digitális kultúra órai reprodukciós feladataihoz tartozik. A tartalom formázatlan kezdőanyag. Nyisd meg a feladatkártyához tartozó mintaképet, majd alakítsd ki annak megfelelően a címet, bekezdéseket, listákat, táblázatot és kiemeléseket.
Szakköri tájékoztató javítása
Javítsd meg a hibásan tagolt szakköri tájékoztatót. A forrásszövegben cseréld a régi teremszámot az újra, távolítsd el az ismétlődő mondatot, és helyezd át a jelentkezési határidőt a megfelelő bekezdésbe.
Munkamenet
Hozz létre új dokumentumot, és először a lapméretet, tájolást, margókat, betűtípust és mentési helyet állítsd be.
A feladat témájához illő főcímet és alcímeket készíts. A különleges követelmény: A keresés és csere funkcióval csak a teljes teremszámot cseréld; a duplikált mondatot kijelöléssel töröld; a jelentkezési bekezdést vágd ki és illeszd be a záró rész elé.
A megadott szöveget tagold áttekinthető bekezdésekre; az előírt felsorolást, táblázatot, kiemelést vagy fejlécet pontosan a megfelelő helyre illeszd.
Ellenőrizd az egységes igazítást, a sortávolságot, a helyesírást, az oldaltöréseket és a láblécet. Mentsd a megadott fájlnéven, majd nézd meg nyomtatási elrendezésben is.
Végül ellenőrizd a reprodukciós listát: minden előírt elem a megfelelő sorrendben, formázással és tartalommal szerepel-e.
Ellenőrzési szempontok
A feladat valamennyi kért elemet tartalmazza.
A megfelelő eszközműveleteket és adattípusokat használja.
A fájl megfelelő néven elmentett és visszanyitható.
A tartalom és megjelenés illeszkedik az iskolai célhoz.


Osztályprogram forgatókönyve
Rendezd újra az osztályprogram forgatókönyvét: köszöntő, három állomás, szünet, eredményhirdetés, zárás. A megadott szöveg mondatait ne írd át, csak mozgasd és csoportosítsd.
Munkamenet
Hozz létre új dokumentumot, és először a lapméretet, tájolást, margókat, betűtípust és mentési helyet állítsd be.
A feladat témájához illő főcímet és alcímeket készíts. A különleges követelmény: Minden állomást külön bekezdésbe tegyél, a műveleti címeket félkövérrel jelöld, a bekezdések végén ne maradjon felesleges üres sor; dokumentáld a keresés, másolás és áthelyezés lépéseit.
A megadott szöveget tagold áttekinthető bekezdésekre; az előírt felsorolást, táblázatot, kiemelést vagy fejlécet pontosan a megfelelő helyre illeszd.
Ellenőrizd az egységes igazítást, a sortávolságot, a helyesírást, az oldaltöréseket és a láblécet. Mentsd a megadott fájlnéven, majd nézd meg nyomtatási elrendezésben is.
Végül ellenőrizd a reprodukciós listát: minden előírt elem a megfelelő sorrendben, formázással és tartalommal szerepel-e.
Ellenőrzési szempontok
A feladat valamennyi kért elemet tartalmazza.
A megfelelő eszközműveleteket és adattípusokat használja.
A fájl megfelelő néven elmentett és visszanyitható.
A tartalom és megjelenés illeszkedik az iskolai célhoz.




